
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

মহিলা ও হশশু হবষয়ক মন্ত্রণালয় 

 

বাহষ িক কম িসম্পােন চুহি মমাতাদবক প্রকল্প/কম িসূহি পহরেশ িদনর নমুনা ছক 

 

 

স্মারক নম্বর:  তাহরখ: 

 

১। প্রকল্প/কম িসূহির নাম :  

২। এহপএ সাংহিষ্টতা (কম িসম্পােন সুিদকর নাম 

ও ক্রম নম্বর) ও অগ্রগহত 

:  

৩। প্রকল্প এলাকা :  

৪। বাস্তবায়নকাল :  

৫। বাস্তবায়নকারী সাংস্থার নাম :  

৬। প্রকল্প/কম িসূহির মমাট প্রাক্কহলত ব্যয় 

(লক্ষ টাকায়) 

:  

৭। বাহষ িক ক্রয় পহরকল্পনা অনুযায়ী বাস্তবায়ন 

অগ্রগহত 

:  

৮। প্রকল্প/কম িসূহির অঙ্গওয়ারী বাস্তবায়ন 

অগ্রগহত 

(ক) আহথ িক (লক্ষ টাকায়) 

(খ) বাস্তব (%) 

:  

৯। প্রকল্প/কম িসূহির মূল উদেশ্য ও কায িক্রমসমূি  :  

১০। প্রকদল্পর মাধ্যদম অজিনদযাগ্য ফলাফল :  

১১। প্রকদল্প হবরাজমান সমস্যাসমূি 

 

:  

১২। সমস্যাসমূি সমাধাদনর উপায় ও 

সুপাহরশসমূি 

 

:  

১৩। অন্যান্য (যহে থাদক) 

 

:  

 

 

 

  স্বাক্ষর: 

নাম : 

পেবী : 

 

 

  



গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

মহিলা ও হশশু হবষয়ক মন্ত্রণালয় 

 

েপ্তর/সাংস্থা পহরেশ িদনর নমুনা ছক 

 

স্মারক নম্বর:                             তাহরখ: 

 

১। েপ্তর/সাংস্থার নাম ও ঠিকানা :  

২। েপ্তর/সাংস্থার রাজস্ব বাদজদটর আওতায় জনবদলর 

তথ্য 

:  

 ক) মমাট অনুদমাহেত জনবদলর  

সাংখ্যা 

:  

খ) েপ্তদর প্রকদল্পর আওতায় কম িরত মমাট 

জনবদলর সাংখ্যা 

:  

গ) শূন্য পদের সাংখ্যা :  

৪।  অহফস ভবদনর মাহলকানার ধরণ : (ক) হনজস্ব ভবন   (খ) ভাড়া    (গ) অন্যান্য 

৫।  বতিমাদন এ েপ্তর/সাংস্থার আওতায় িলমান  

ক) গুরুত্বপূণ ি কায িক্রম 

খ) কম িসূহির কায িক্রম 

গ) প্রকল্পসমূদির কায িক্রম (এহপএ-মত প্রেহশ িত 

লক্ষযমাত্রা ও অজিন) 

:  

৬। বাদজট সাংক্রান্ত   

 (ক) পহরিালন বাদজদটর আওতায় কায িক্রমসমূি : 

 

 

(খ) উন্নয়ন বাদজদটর আওতায় প্রকল্পসমূি :  

(গ) ননএহিহপ বাদজদটর আওতায় কম িসূহিসমূি :  

৭। অহফস ব্যবস্থাপনা: 

(পত্র প্রাহপ্ত মরহজষ্টার, িায়হর হনবন্ধন, মসবা গ্রিীতা 

মরহজষ্টার, কযাশ মরহজস্টার, স্টক মরহজস্টার 

ব্যবস্থাপনা, পহরেশ িন, ই-নহথ ব্যবস্থাপনা সম্পদকি) 

:  

৮। মসবাগ্রিীতাদের গণশুনানী ও মতামত গ্রিণ :  

৯। বতিমাদন এ েপ্তদর হবদ্যমান সমস্যাসমূি   

১০। সমস্যাসমূি সমাধাদনর উপায়/সুপাহরশসমূি :  

১১। অন্যান্য (যহে থাদক) 

 

:  

 

 

  স্বাক্ষর: 

নাম : 

পেবী: 

 

 


